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Csabrendeki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Csabrendeki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Titkarsagi és koordinacids ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejli 2021. marcius 16.-2023. februar 15 —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8474 Csabrendek, Arpad utca 4.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

29/2012. (lll.7.) korm. rendelet 1) melléklet 24-27. pontjaiban meghatarozott titkarsagi
és koordinaciés feladatkor. Ellatja az altalanos és koordinacios jellegl feladatokat,
ugyfelezés, adatszolgaltatasok, jogszabalykdvetés. A polgarmester és a Jegyzé
ugyfélfogadasanak szervezése, a titkarsag jogszerli milkodésének biztositasa.
Titkarsagi szakmai feladatok: kozremikodik a képvisel6-testilet és a bizottsagok
uléseire meghivok és elbterjesztések készitésében, részt vesz az ulésen,
jegyz6konyvvezetbkent, ezt kovetben elkésziti és felterjeszti a jegyzdkodnyvet a
torvényesseégi fellgyeletnek.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Csabrendek
Nagykézség Onkormanyzata vonatkozd rendeletei, hatarozatai, szabalyzatai. az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
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» Magyar allampolgarsag,

» Cselekviképesség,

+ Buntetlen el6élet,

» Kozépiskola/gimnazium,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. Allam elleni blincselekmény, igazsagszolgaltatas elleni biincselekmény,
korrupcios bilncselekmény, vagy kozélet tisztasaga, valamint a nemzetkozi
kozélet tisztasaga elleni blincselekmény miatt indult blnteté eljaras hatalya
alatt nem all6é személy.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Felhasznalo szinti ASP szakrendszer, helyismeret, kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Szakmai onéletrajz (87/2019. (IV.23. ) korm rendelet 1.) melléklete szerinti
tartalommal)

* Nyilatkozat buntetlen el6életrél

» Nyilatkozat prébaidd vallalasarol

+ Végzettséget igazold okiratok masolata

* Nyilatkozat arra vonakozodan, hogy a palyazati anyagat a palyazati eljarasban
résztvevOk megismerhetik, a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal 60sszeflggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul.

» 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. marcius 16. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 5.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Csabrendeki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténdé megkiildésével (8474 Csabrendek, Arpad utca 4. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 118-
2/2020 , valamint a munkakor megnevezeését: Titkarsagi és koordinacios
ugyintézé.

» Elektronikus uton Bali Tibor jegyzd részére a jegyzo@csabrendek.hu E-mail
cimen keresztul

« Személyesen: , Veszprém megye, 8474 Csabrendek, Arpad utca 4. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazatokat e-mailben vagy szemeélyesen is be lehet nyujtani. A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A munkaltaté 3 hénap
probaiddt kot ki. Az érvényes palyazatot benyuijto jeloltek személyes meghallgatasarol a
jegyz6 és a polgarmester egyutt dontenek. A sikertelen ill. érvénytelen palyazati anyag
a palyazok részeére visszakuldésre kerul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 10.
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* www.csabrendek.hu )
+ Csabrendek Nagykozseg Onkormanyzata hirdetd tablai
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